نموذج خطاب
الخطاب يطبع علي مطبوعات الشركة
التاريخ:

الموافق:

سعادة/ القنصل بسفارة المملكة العربية السعودية  في أوتاوا/ كندا
السلام عليكم و رحمة اللة و بركاته و بعد:
نرجو تفضل سعادتكم بتعميد من يلزم نحو منح تأشيرة دخول تجارية إلي المملكة العربية السعوديةللسيد/(الإسم بالعربية و الإنجليزية) و الموضحة بياناته أدناه:

إسم الشخص المتقدم:

الديانة:

المهنة:

إسم الشركة الكندية التي يعمل بها:

مدّة الإقامة في المملكة:

دخول واحد أو عِدة سفرات:

الجنسية:

رقم الجواز:

تاريخ صدوره:

الهدف من الزيارة (الرجاء أن تشرح بالتفصيل هدف الزيارة:

يعطي موجز بسيط عن أعمال الشركةالسعودية و علاقتهابالشركة الكندية التي يعمل بها طالب التأشيرة و تُقدم نسخةعن السجل التجاري مع رقم السجل المدني للشركة أو مالك الشركة.

و تقبلوا وافر تحياتنا.
الإمضاء
ختم الشركة و ختم الفرفة التجارية السعوية:   

Business Letter Sample (applicable for Business visa only)

SAMPLE

(ON COMPANY LETTER HEAD)

HAVE THE LETTER PREPARED AS FOLLOWS:

TO THE EMBASSY OF SAUDI ARABIA

CONSULAR SECTION

201 SUSSEX Drive OTTAWA, ON K1N 1K6

DATE:
THIS LETTER IS TO PRESENT MR. (NAME) OF (NAME OF COMPANY & DESCRIPTION OF THE KIND OF BUSINESS THE PURPOSE OF THE TRIP IN DETAIL).
ALL RELEVANT INFORMATION PERTAINING TO THIS VIVIT AS FOLLOWS:
APPLICANT NAME:

RELIGION: 

OCCUPATION:

NATIONALITY:
PASSPORT #:
DATE OF ISSUE:

PURPOSE OF THE TRIP:

LENGTH OF STAY: 
NUMBER OF ENTRIES:
NAME OF SAUDI COMPANY:

WE KINDLY ASK YOU TO GRANT MR. (NAME) A BUSINESS VISA FOR ABOVE MENTIONED PURPOSE.

THANK YOU

NAME:

TITLE:

SIGNATURE:

STAP OF THE CHAMBER OF COMMERCE OR BOARD OF TRADE

- include a copy of the company's commercial registration certificates,
- include a copy of the company's/owner's civil registration number. (NEW REQUIREMENT)
